CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO MANTIMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 86.982.030/0001-66

TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratacdao de Empresa Especializada para ministrar o treinamento de
implementacdao e execucdao da Escola do Legislativo para atendimento a Camara

Municipal de Sao José do Mantimento—-MG.
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1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto: Contratacdo de empresa especializada para ministrar o treinamento de

implementacdo e execuc3o da Escola do Legislativo para atendimento a Cdmara Municipal de Sao

José do Mantimento—MG, conforme descri¢do detalhada e anexos.

Valor Valor Médio

Item | Unidade | Qtd. DESCRICAO/ESPECIFICACAO o
Médio Total

Contratacdo de empresa especializada
para ministrar o treinamento de
01 Und. 01 | implementacdo e execucdo da Escola do | R$ 6.833,33 | RS 6.833,33
Legislativo com carga horaria de 05
(cinco) horas

1.2. Da Estimativa de consumo

REQUISICAO REQUISICAO VALOR

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICAGAO UNIDADE MiNIMA MAXIMA ESTIMADO

Contratagao de empresa
especializada para ministrar o
treinamento de implementacao
e execucdo da Escola do
Legislativo com carga horaria
de 05 (cinco) horas.

01 Und. 01 01 RS 6.833,33

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses contados da aquisicdo na

forma do artigo 105 da Lei Federal de n° 14.133, de 2021%.

1.4. A prorrogacdo do contrato esta condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condi¢des e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administragao Publica, permitida a

negociagao com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos;

1.4.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem

natureza continuada;

1.4.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execug¢ao do contrato, com informac¢des de que

os servigos tenham sido prestados regularmente;

L Art. 105. A duragdo dos contratos regidos por esta Lei serd a prevista em edital, e deverdo ser observadas, no momento da contratacédo e a cada
exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentérios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio

financeiro.
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.4.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse

na realizacdo do servico;

1.4.4. Ocorra manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
1.4.5. Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacdo.

1.5. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

1.6. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

1.7. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

vigéncia da contratagao.

2. DA FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo de uma Escola do Legislativo é essencial por diversos motivos, sendo a
melhoria da qualidade do trabalho legislativo até o fortalecimento da democracia e a promogdo

da transparéncia.

2.2. A Escola do Legislativo desempenha um papel crucial no aperfeicoamento das praticas de
gestdo publica, promovendo a eficiéncia, a transparéncia e uma administracdo alinhada as
necessidades da sociedade, por intermédio de cursos, workshops e seminarios, que contribuem
para a inovacdo e a adaptacdo do setor publico as novas realidades, introduzindo novas

tecnologias e métodos de trabalho.

2.3. A educagdo civica também é um ponto forte da Escola do Legislativo, que, ao aumentar a
compreensdo e o engajamento dos cidadaos nos assuntos legislativos e governamentais, fortalece
a democracia, incentivando a participagdo civica e constréi uma sociedade mais inclusiva e

participativa, promovendo o didlogo entre o governo e os cidadaos.

2.4. A transparéncia e o acesso a informacdo sao outros beneficios importantes, pois a Escola
explica o funcionamento do legislativo e como acessar informacgdes, participar do processo

democratico, contribuindo para uma maior accountability e confianga nas instituigdes.

2.5. Finalmente, a Escola do Legislativo é um vetor de desenvolvimento de politicas publicas
mais eficazes, baseadas em evidéncias e boas praticas, resultando em melhorias diretas para a

sociedade.
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DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO

3.1. Conforme o artigo 6, inciso XXIlI, alinea c, da Lei Federal de n? 14.133/20212 a Camara
Municipal de Sao José do Mantimento— MG no exercicio de suas fungdes administrativas descreve

a solugdo com as seguintes abordagens:

3.1.1. O treinamento contara com carga horaria de 05 (cinco) horas de duragao:

a. Exploracdo dos 7 (sete) Pilares da Comunicacdo Governamental com a Populacao;

b. Construcao da comunidade por intermédio da Escola do Legislativo;

c. Analise de pesquisa para avaliacdo da Camara Municipal de Sdo José do Mantimento— MG;
d. Estruturacdo da Escola do Legislativo dentro da Camara Municipal de Sdo José do

Mantimento— MG.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Da sustentabilidade

4.1.1. N3o existem critérios de sustentabilidade em vigéncia, tendo em vista que ndo h3a

impactos.

4.2. Da Indicagdao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei Federal de n? 14.133, de

2021)

4.2.1. Na presente contratacdo ndo sera admitida indicagdo de marcas, caracteristica ou

modelos.
4.3. Da Garantia da contratagao

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal

de n214.133/20213.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto seguira as etapas a seguir:

2 ¢) descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

3 Art. 96. A critério da autoridade competente, em cada caso, podera ser exigida, mediante previsdo no edital, prestacdo de garantia nas contratacoes

de obras, servicos e fornecimentos.
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.1.1. Estrutura Organizacional

a. Direcdo: Definir uma lideranca clara com experiéncia em educacao e gestao publica;

b. Departamentos: Estabelecer = departamentos especializados (por  exemplo,
Desenvolvimento Curricular, Tecnologia da Informagao, Administragao e Finangas, Comunicagao).
c. Corpo Docente: Contratar especialistas em direito, ciéncias politicas, administracdo publica,

e outras areas relevantes.
5.1.2. Programas de Educacdo e Capacitacdo:

a. Desenvolvimento Curricular: Criar curriculos que abordem as necessidades de aprendizado
dos parlamentares, assessores, funcionarios e da comunidade.

b. Modalidades de Ensino: Oferecer cursos presenciais, semipresenciais e a distancia,
utilizando plataformas de aprendizagem online.

c. Temas de Cursos: Incluir legislacdo, processo legislativo, ética, politicas publicas, gestao
publica, educacao civica, entre outros.

d. Programas de Certificacdo: Desenvolver programas de certificacdo para incentivar a

participacao e reconhecer a conclusao dos cursos.
5.1.3. Estratégias de Comunicacdo:

a. Divulgacdo: Utilizar multiplos canais de comunicacdo (site, redes sociais, newsletters,
eventos) para promover cursos e atividades.
b. Engajamento da Comunidade: Realizar eventos abertos, como seminarios e féruns, para

envolver a comunidade e promover a educagao civica.
5.1.4. Avaliacdo e Melhoria Continua:

a. Avaliagdo de Cursos: Implementar mecanismos de feedback dos participantes para avaliar
a eficdcia dos cursos.

b. Pesquisas de Satisfacdo: Realizar pesquisas regulares de satisfagdo com todos os
stakeholders para identificar areas de melhoria.

c. Atualizacdo Curricular: Revisar e atualizar continuamente o curriculo com base nas

tendéncias legislativas, tecnoldgicas e sociais.

5.1.5. Parcerias e Colaboragdes:
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a. Colaboragdes Institucionais: Estabelecer parcerias com universidades, outras escolas do
legislativo, organizacdes ndo governamentais e instituicdes internacionais para enriquecer os
programas de educacao.

b. Apoio do Setor Privado: Buscar patrocinios e parcerias com o setor privado para recursos

adicionais e tecnologias educacionais avangadas.
5.1.6. Sustentabilidade Financeira:

a. Orcamento: Definir um orcamento claro, com fontes de financiamento bem estabelecidas,
seja através de dotac¢Oes governamentais, taxas de inscricdo, parcerias ou patrocinios.

b. Gestdo de Recursos: Implementar praticas de gestdo financeira rigorosas para assegurar a
eficiéncia e transparéncia dos recursos.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as clausulas
avencadas e conforme o artigo 62, inciso XXIIl, alinea “f” da Lei Federal de n® 14.133/2021* nas

seguintes especificacOes:

l. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal de n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

I. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila conforme a Lei Federal de n? 14.133/2021, art. 115, §52°.

M. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos conforme a Lei Federal de n? 14.133/2021, art. 117, caput®.

4 Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes parametros e elementos
descritivos:

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucédo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo 6rgédo ou entidade;

58 5° Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucédo serd prorrogado automaticamente pelo

tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5 Art. 117. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administracéo
especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagéo de terceiros
para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigéo.
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I O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos

defeitos observados conforme a Lei Federal de n2 14.133/2021, art. 117, §127.

V. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia conforme a Lei Federal de n? 14.133/2021, art. 117, §298,

VI. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados conforme a Lei Federal

de n214.133/2021, art. 119°.

VIl. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirda nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante conforme a Lei Federal de n? 14.133/2021,

art. 1201°.

VIIl.  Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucdo do contrato conforme a Lei Federal de n? 14.133/2021, art.

1211, caput.

IX. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndao podera onerar o

objeto do contrato conforme a Lei Federal de n? 14.133/2021, art. 121, §19%2,

7§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessério
para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

8§ 20 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

9 Art. 119. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

10 Art. 120. O contratado seré responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razéo da execucéo do contrato, e ndo
excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pelo contratante.

11 Art. 121. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato.

12§ 1° A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira & Administracdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo poderé onerar o objeto do contrato nem restringir a regularizacdo e o uso das obras e das edificagdes, inclusive perante o
registro de imoveis, ressalvada a hip6tese prevista no § 2° deste artigo.
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As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletronica para esse fim conforme a IN 5/2017, art. 44, §2°.

XI. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato conforme a IN 5/2017, art. 44, 31°.

XII. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade convocard
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterad informacbes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis,

dentre outros conforme a IN 5/2017, art. 44, 31°.

XIll.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverad ser consultada a situacdo da

empresa junto ao SICAF.

XIV.  Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.
6.2. Do Gestor do Contrato

6.2.1. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragcbGes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da

necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.2.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se

for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.2.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o

fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
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.2.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.2.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.

6.2.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracao.

6.2.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do Recebimento

7.1.1. A execugdo da Prestagdo de Servigos sera recebida provisoriamente, de forma sumaria, no
ato da entrega do Edital do Processo Seletivo Publico, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. O recebimento definitivo ocorrera apds a conclusio do certame de acordo com o

cronograma estipulado no Edital do Processo Seletivo Publico.

7.1.3. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, deverd ser observado o teor do artigo 143 da Lei Federal de n® 14.133/2021%,

1311 - Para contratagéo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras;
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comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.4. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins

do recebimento definitivo.
7.2. Daliquidagdo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos

termos do art. 72, §32 da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacédo, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o

limite de que trata o inciso Il do artigo 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do

documento, tais como:
a. O prazo de validade;
b. A data da emissao;
c. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d. O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
e. Ovalor a pagar;
f. Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao

da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
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ICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no artigo 68 da Lei Federal de n@9

14.133/2021%.

7.2.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize

sua situag¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
7.2.8. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.9. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

7.2.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

7.2.11. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo junto ao

SICAF.
7.3. Do Prazo de Pagamento:

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2

77, de 2022.

14 Art. 68. As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos seguintes requisitos:
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.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacado,

mediante aplicacdo do indice IGP-M de correcdo monetdria.
7.4. DaForma de Pagamento:

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdao aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo

vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. DaForma de selegao e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. O fornecedor serd selecionado por intermédio da realizacdo da dispensa de LICITACAO,

previsto no artigo 75 incisos Il da Lei Federal de 14.133/2021.

8.2. DaForma de Fornecimento:

8.2.1. O fornecimento do objeto sera integral.

8.3. Das Exigéncias de Habilitagao

8.3.1. Para fins de habilitacado, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.4. Da Habilitagao Juridica
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.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,

conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.4.8. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da

consolidagao respectiva.
8.5. Da Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

8.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
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e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A

da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes ou relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda ou do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdao da Fazenda respectiva do

seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
8.6. Da Qualificagao Economico-Financeira

8.6.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitagao (art. 59,

inciso Il, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.6.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei

Federal de n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.6.3. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.6.4. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um);
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.6.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de

abertura.

8.6.6. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida hd menos de 02 (dois) anos;

8.6.7. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdao Contdbil Digital - ECD ao Sped.

8.6.8. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins

de habilitacao.

8.6.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de

abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.6.10. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item devera ser atestado mediante

declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor
8.7. Qualificagdo Técnica

8.7.1. Declaragdao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das

condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacao;

8.7.2. A declaragao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel

técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigGes e peculiaridades da contratagao.

8.7.3. Registro ou inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, obedecidas a validade, com

no minimo de 03 (trés) anos de atuacao.

8.7.4. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por intermédio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a

entidade profissional competente no Brasil.

8.7.5. Comprovacdao de aptiddo para execucdao de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por intermédio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico

ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
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.7.6. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a. Serd admitida, para fins de comprovacdao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o

somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

b. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da

filial da empresa licitante.

c. O licitante disponibilizara todas as informaces necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o

objeto contratado, dentre outros documentos.

9.  DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 6.833,33 (Seis mil, oitocentos e trinta e trés

reais e trinta e trés centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela supracitada.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo contrata¢Ges anteriores, o risco envolvido na
contratacdo e sua alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de

risco constante do Contrato.

9.3. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢do da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei

Federal de n? 14.133, de 2021.

9.4. Em caso de criagdo, alteragdao ou extingdao de quaisquer tributos ou encargos legais ou

superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados.

9.5. Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice

previsto para a contratagao.

9.6. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratagao.
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0. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento do ano de 2024.

Numero da Dotacdo Nomenclatura

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS —
0102.0103100014.004.339039-FICHA34-FONTE 100 RP PESSOA JURIDICA

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

Sdo José do Mantimento — MG, 05 de marco de 2024.

Valtair Antdnio de Assis

Presidente da Camara
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DOS ANEXOS

ANEXO | - DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENOR

DISPENSA DE Ne¢|...]/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2[...]/2024

A empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF sob o n® , sediada na , representada
neste ato , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da
Cédula de Identidade n? , inscrito no CPF sob o n? , residente
na Rua , DECLARA, para fins do disposto no art. 79, inciso XXXIII, da

Constituicdo Federal e disposices da Lei Federal de n? 14.133/2021, que ndo emprega menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de 16
(dezesseis), estando ciente das penalidades aplicaveis em caso de descumprimento ou declaracdo

inveridica.

() Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do art. 429 da Consolidacdo das Leis do Trabalho. (se houver)

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
Nome da empresa
CNPJ
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

DISPENSA DE Ne¢|...]/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2[...]/2024

A empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF sob o n® , sediada na , representada
neste ato por , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da
Cédula de Identidade n¢ , inscrito no CPF sob o n2 ,residente na
Rua , DECLARA para os devidos fins de direito a inexisténcia de

superveniéncia de fato impeditivo a nossa habilitacdo, nos termos dos artigos 62 a 70 da Lei
Federal de n2 14.133/2021 e que n3o foi declarada inidénea e nem esta suspensa para contratar

com nenhum 6rgdo publico da administracdo direta ou indireta.

Declara ainda, que atende todas as condi¢Ges exigidas no Edital de Licitacdo, modalidade Convite

acima epigrafada.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
Nome da empresa
CNPJ
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ANEXO 111 - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DISPENSA DE Ne¢|...]/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2[...]/2024

A empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF sob o n® , sediada na , representada
neste ato por , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da
Cédula de Identidade n® , inscrito no CPF sob o n2 ,residente na
Rua , declara para os devidos fins e sob as penalidades cabiveis, que na

presente data se encontra enquadrada nos termos da Lei Complementar n° 123/2006 de
14/12/2006 e alteragdes, como microempresa e/ou empresa de pequeno porte ou equiparada, e

gue faz jus ao tratamento diferenciado previsto nas mencionada lei.

Por ser verdade, firmo o presente para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
Nome da empresa
CNPJ
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ANEXO IV - DECLARAGAO NEGATIVA DE VINCULO COM A MUNICIPALIDADE

DISPENSA DE N2[...]/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢[...]/2024

A empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF sob o n® , sediada na , representada
neste ato por , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da
Cédula de Identidade n® , inscrito no CPF sob o n2 ,residente na
Rua , DECLARA para os devidos fins de direito, que ndo possui entre os seus

diretores, responsdveis técnicos, gerentes, acionistas ou sécios, que sejam servidores da [ORGAO],

sob vinculo direto ou indireto.

Por ser a expressao da verdade firmo a presente.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
Nome da empresa
CNPJ
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