CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO MANTIMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 86.982.030/0001-66

TERMO DE REFERENCIA

A Camara Municipal de Sao José do Mantimento, apresenta o Termo de Referéncia,
para a aquisicdo de “materiais de escritorio, papelaria e assemelhados para

atender as necessidades do Legislativo, conforme descri¢ao detalhada e anexos™.
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1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQO

1.1. Do objeto: Aquisicio de “materiais de escritorio, papelaria e assemelhados para

atender as necessidades do Legislativo, conforme descricdo detalhada e anexos.

ITEM | UNID. |[QUANT. DESCRICAO Ul\\I]?l“IA(i(lI{O ¥g¥2§
01 |Unidade 10 Régua R$ 2,09 R$ 20,90
02 |Unidade 15 Borracha R$ 0,97 RS 14,55
03 |Unidade 20 Marca texto R$ 8,15 R$ 163,00
04 |Caixa 05 Grampo 26/6 R$ 7,13 RS 35,65
05 |Unidade 02 Cola branca 1000g R$ 35,03 RS 70,06
06 |Unidade 50 Lapis n° 2 R$ 1,95 R$ 97,50
07 | Unidade 50 Caixa de Arquivo Morto RS 6,28 RS 314,00
08 |Caixa 03 Caneta Azul ¢/50uni R$ 69,12 RS 207,36
09 |Cartela 40 Pilhas AAA c/4 R$ 6,07 RS 242,80
10 |Cartela 30 Pilhas AA c/4 R$ 6,06 RS 181,80
11 |Unidade 10 Fita Adesiva 48mm R$ 6,10 RS 61,00
12 | Pacote 40 Papel A4 com 500 unidades R$ 29,83 RS 1.193,20
13 | Pacote 10 Grampo trilho encadernador plastico RS 6,37 RS 63,70
14 | Unidade 30 Lampada Led 12 volts R$ 8,23 RS 246,90
15 |Unidade 10 Fita Adesiva 12mm R$ 2,91 R$ 29,10
16 | Unidade 20 Bloco de folhas auto adesivas para RS 5.80 RS 116,00
lembrete
17 |Unidade 200 | Pastas classificadoras cor azul R$ 7,21 RS 1.442,00
18 |Unidade 10 Grampeador de mesa até 40 folhas C-15 | R$ 48,90 RS 489,00
19 |Caixa 02 Envelopes A4 ¢/100 R$ 119,50 RS 239,00
20 |Unidade 04 Garrafa Térmica 750ml RS 48,45 RS 193,80
TOTAL R$ 5.421,32

1.2. Da Estimativa de consumo

- REQUISICAO | REQUISICAO
ITEM TIPO ESPECIFICACAO D(’}iNIM(SA 1\? AXII\E A
01 |Unidade |Régua 01 10
02 |Unidade |Borracha 01 15
03 |Unidade |Marca texto 01 20
04 |Caixa Grampo 26/6 ¢/5000 01 05
05 |Unidade |Colabranca 1000g 01 02
06 |Unidade |Lapisn®2 01 50
07 |Unidade |Caixa de Arquivo Morto 01 50
08 |Caixa Caneta Azul ¢/50uni 01 03
09 |Cartela Pilhas AAA c/4 01 40
10 |Cartela Pilhas AA c/4 01 30
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11 |Unidade |Fita Adesiva 48mm 01 10
12 |Pacote Papel A4 com 500 unidades 01 40
13 |Pacote Grampo trilho encadernador pléstico 01 10
14 |Unidade |Lampada Led 12 volts 01 30
15 |Unidade |Fita Adesiva 12mm 01 10
16 |Unidade Bloco de folhas auto adesivas para 01 20
lembrete
17 |Unidade |Pastas classificadoras cor azul 01 200
18 | Unidade ?Srampeador de mesa de até 40 folhas C- 01 10
19 |Caixa Envelopes A4 ¢/100 01 02
20 |Unidade |Garrafa Térmica 750ml 01 04

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses contados da aquisi¢cdo na forma

do artigo 105 da Lei Federal de n°® 14.133, de 2021

1.4. A prorrogacdo do contrato estd condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condicdes e os precos permanecem vantajosos para a Administragdo Publica, permitida a

negociacao com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos;

1.4.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem

natureza continuada;

1.4.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucdo do contrato, com informagdes de que os

servigos tenham sido prestados regularmente;

1.4.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na

realizagdo do servico;

1.4.4. Ocorra manifestagcdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
1.4.5. Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacdo.

1.5. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorroga¢ao contratual.

1.6. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdao de termo aditivo.

1.7. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

vigéncia da contratacao.

I Art. 105. A duragdo dos contratos regidos por esta Lei serd a prevista em edital, e deverdo ser observadas, no momento da contratagdo € a cada
exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio

financeiro.
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2. DA FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAQO

2.1. A Camara Municipal de Sao José¢ do Mantimento - MG estd comprometida em fornecer
legislacdo e fiscalizagdo dos municipios, garantindo a seguranca, a saude e o bem-estar dos

cidadaos.

2.2. Para manter e melhorar continuamente a eficiéncia e eficacia de nossas operagoes,
identificamos a necessidade de adquirir os materiais de escritorio, papelaria e assemelhados para
atender as necessidades do Legislativo, fundamentais para o cumprimento de nossos objetivos

operacionais ¢ estratégicos.

2.3. Com o uso dos materiais de escritorio, papelaria e assemelhados serd permitido execugdes

mais rapidas e precisas de reparos e manutencdes, melhorando a eficiéncia geral das operacdes.

2.4. A garantia da qualidade do servico com a redugdo de tempo de inatividade dos servigos,

proporcionando a continuidade e qualidade dos servidores publicos.

2.5. A reducdo de custos a longo prazo, tendo em vista reparos de forma mais eficiente reduzira

0s custos operacionais, além de diminuir a necessidade de contratagdes externas para tais servigos.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. Conforme o artigo 6, inciso XXIII, alinea c, da Lei Federal de n° 14.133/20212 a Camara
Municipal de Sao José do Mantimento - MG no exercicio de suas fun¢des administrativas descreve

a solugdo com as seguintes abordagens:
3.1.1. Planejamento da Aquisi¢do Sustentavel:

a. Anadlise de Necessidades: Avaliacdo precisa das necessidades reais de materiais de
escritorio, papelaria e assemelhados para evitar superestimacao e desperdicio.

b. Critérios de Sustentabilidade: Selecdo de produtos com base em critérios ecoldgicos,
como biodegradabilidade, embalagens reciclaveis ou reutilizaveis, e eficacia comprovada.

c. Aquisicio Responsavel: Preferéncia por fornecedores que demonstram praticas

sustentaveis e responsaveis, incluindo a producao de materiais com menor impacto ambiental.

3.1.2. Uso eficiente e educagao:

2 ¢) descrigdo da solu¢ao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
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a. Treinamento e Conscientizagdo: Programas de treinamento para os servidores sobre o uso

correto ¢ eficiente dos materiais, visando reduzir o desperdicio.

b. Comunicacao Eficaz: Disponibiliza¢ao de informagdes claras e acessiveis sobre as praticas

de higiene e limpeza sustentaveis para todos os usuarios.
3.1.3. Monitoramento ¢ avaliacao:

a. Controle de Estoque: Implementacdo de sistemas de gestdo de estoque para monitorar o

consumo, evitar a escassez ou excesso de materiais e facilitar a reposi¢ao baseada na demanda real.

b. Avaliacdo de Impacto: Analise regular do impacto ambiental dos produtos utilizados,

revisando praticas e ajustando politicas de aquisi¢cdo conforme necessario.
3.1.4. Descarte responsavel:

a. Reciclagem e Reaproveitamento: Incentivo a reciclagem ou ao reaproveitamento de

embalagens e outros materiais residuais, quando possivel.

b. Descarte Seguro: Orientacdes claras sobre o descarte seguro e ambientalmente correto de

materiais que nao podem ser reciclados ou reutilizados.
3.1.5. Revisdo continua e melhoria:

a. Feedback e Melhoria Continua: Estabelecimento de canais de feedback com usuarios e
fornecedores para identificar oportunidades de melhoria na gestdo de materiais de escritdrio,

papelaria e assemelhados.

b. Atualiza¢do de Praticas: Revisdao periodica das praticas e politicas a luz de novas
tecnologias, produtos e regulamentacdes ambientais para garantir a continuidade da sustentabilidade

e eficiéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Da sustentabilidade
4.1.1. Nao existem critérios de sustentabilidade em vigéncia, tendo em vista que ndo ha impactos.

4.2. Da Indicacio de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei Federal de n° 14.133, de
2021)

4.2.1. Na presente contratacao nao sera admitida indicagdo de marcas), caracteristica ou modelos.

4.3. Da Garantia da contratacao
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4.3.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal

de n° 14.133/2021%.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucio do objeto seguira as etapas a seguir:
5.1.1. Assinatura do Contrato

a. Partes Envolvidas: Identificagdo completa das partes (contratante e contratado), incluindo
dados de registro e representantes legais.

b. Objeto do Contrato: Descrigdo detalhada do bem ou servigo a ser fornecido, incluindo
especificagdes técnicas e prazos de entrega.

c. Valor e Forma de Pagamento: Estabelecimento claro do valor acordado, condicdes e

cronograma de pagamento.
5.1.2. Planejamento da Implementagao

a. Cronograma de Entrega: Definicdo de um cronograma detalhado para a entrega e, se
aplicavel, instalacdo do bem.
b. Responsabilidades: Distribuicao de responsabilidades entre as partes, incluindo quaisquer

requisitos de preparacao do local ou fornecimento de recursos adicionais.
5.1.3. Gestao e Comunicagao

a. Ponto de Contato: Nomeacao de um gerente de contrato ou ponto de contato em cada parte
para facilitar a comunicagao.
b. Reunides de Acompanhamento: Agendamento de reunides regulares de acompanhamento

para revisar o progresso e resolver questdes pendentes.
5.1.4. Entrega e Inspecao

a. Procedimentos de Aceitacdo: Detalhamento dos procedimentos para inspecao e aceitacao
do bem ou servigo, incluindo critérios de qualidade e conformidade.
b. Documentacio: Requisitos para a entrega de manuais, documentagdo técnica e certificados

de garantia.

5.1.5. Manutencdo e Suporte

3 Art. 96. A critério da autoridade competente, em cada caso, podera ser exigida, mediante previsdo no edital, prestagdo de garantia nas contratagdes

de obras, servigos e fornecimentos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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a. Servicos de Manuten¢ao: Defini¢do de servicos de manutengdo e suporte pos-venda,

incluindo garantias, prazos e procedimentos para solicitagcdes de servigo.
5.1.6. Pagamentos

a. Procedimentos de Faturamento: Especificagdo dos procedimentos para emissao de faturas,
incluindo documentagao de suporte necessaria.
b. Liberacdo de Pagamentos: CondicOes para a liberagdo de pagamentos, atreladas a

satisfacdo das entregas e cumprimento de marcos contratuais.
5.1.7. Avalia¢ao e Encerramento

a. Avaliacdo de Desempenho: Realizacio de uma avaliacdo de desempenho ao final do
contrato, considerando a qualidade do bem ou servigo, aderéncia aos prazos € comunicacao entre as
partes.

b. Encerramento Formal: Procedimentos para o encerramento formal do contrato, incluindo a

resolugdo de pendéncias e a entrega de documentos finais.
5.1.8. Resolucao de Disputas

a. Mecanismos de Resolu¢ao: Estabelecimento de mecanismos para resolu¢ao de disputas,
preferencialmente através de mediacdo ou arbitragem, para evitar litigios prolongados.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as cliausulas
avencadas e conforme o artigo 6°, inciso XXIII, alinea “f” da Lei Federal de n° 14.133/2021*

nas seguintes especificacdes:

L. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e¢ as normas da Lei Federal de n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

II. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila conforme a Lei Federal de n® 14.133/2021, art. 115, §5%.

4 Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes pardmetros e elementos
descritivos:

f) modelo de gestio do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

> § 5° Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo

tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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III. A execucdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos conforme a Lei Federal de n° 14.133/2021, art. 117, caput®.

IV. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagcdo das faltas ou dos

defeitos observados conforme a Lei Federal de n° 14.133/2021, art. 117, §1°7.

V. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia

conforme a Lei Federal de n® 14.133/2021, art. 117, §2°%.

VL O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados conforme a Lei Federal de

n°® 14.133/2021, art. 119°.

VII. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razao da execu¢ao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante conforme a Lei Federal de n® 14.133/2021, art.

120

VIII. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢do do contrato conforme a Lei Federal de n® 14.133/2021, art. 1211,

caput.

6 Art. 117. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administragdo
especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagao de terceiros
para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribui¢ao.

7§ 1° O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

8 § 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a adogdo das medidas convenientes, a situagio que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

% Art. 119. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execug@o ou de materiais nela empregados.

19 Art. 120. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, € ndo
excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizag@o ou o acompanhamento pelo contratante.

' Art. 121. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato.
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IX. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird & Administrag@o a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do

contrato conforme a Lei Federal de n® 14.133/2021, art. 121, §1°'2.

X. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletronica para esse fim conforme a IN 5/2017, art. 44, §2°.

XI. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato conforme a IN 5/2017, art. 44, 31°.

XII.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcdo do plano de fiscalizagao,
que conterd informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros conforme a IN

5/2017, art. 44, 31°.

XIII. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da empresa

junto ao SICAF.

XIV. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no

SICAF.
6.2. Do Gestor do Contrato

6.2.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da

necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

12°§ 1° A inadimpléncia do contratado em relagio aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira & Administragéo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato nem restringir a regularizacdo e o uso das obras e das edificagdes, inclusive perante o
registro de imoveis, ressalvada a hipdtese prevista no § 2° deste artigo.
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6.2.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o

caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.2.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal

da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.2.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com meng¢do ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes.

6.2.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

0O Caso.

6.2.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.

6.2.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacio e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7.  DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do Recebimento

7.1.1. A entrega dos produtos e materiais se dard conforme a demanda, sendo recebidos
provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega dos quantitativos solicitados, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as

especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. O recebimento definitivo ocorrerd ap6s a conclusdo do certame de acordo com o

cronograma estipulado no Edital do Processo Seletivo Publico.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO MANTIMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 86.982.030/0001-66

7.1.3. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do artigo 143 da Lei Federal de n® 14.133/2021%3,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.4. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
sanecamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado para os fins do

recebimento definitivo.
7.2.  Da Liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos

do art. 7°, §3° da Instruc¢iao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso II do artigo 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
a. O prazo de validade;
b. A data da emissdo;
c. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d. O periodo respectivo de execucdo do contrato;
e. O valor a pagar;
f. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regulariza¢do da

situagdo, sem Onus ao contratante;

1311 - Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;
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7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou & documenta¢io mencionada no artigo 68 da Lei Federal de n° 14.133/20211,

7.2.6. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacao
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize

sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
7.2.8. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que

sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.2.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
7.3. Do Prazo de Pagamento:

7.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°

77, de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,

mediante aplicacdo do indice IGP-M de correcdo monetaria.

7.4. Da Forma de Pagamento:

14 Art. 68. As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:
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7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.
7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo

vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Da Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por intermédio da realizagdo da dispensa de LICITACAO,

previsto no artigo 75 incisos II da Lei Federal de 14.133/2021.

8.2. Da Forma de Fornecimento:

8.2.1. O fornecimento do objeto sera sob demanda.

8.3. Das Exigéncias de Habilitagdo

8.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.4. Da Habilitacao Juridica

8.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;



CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO MANTIMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 86.982.030/0001-66

8.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.4.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.
8.5. Da Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.5.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal

do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes ou relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda ou do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢gao mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
8.6. Da Qualificacio Econémico-Financeira

8.6.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei Federal

de n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
8.7.  Qualificacdo Técnica

8.7.1. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes ¢ das condig¢des

locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao;

8.7.2. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel

técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratagao.

8.7.3. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por intermédio da apresentacao,
no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional

competente no Brasil.

8.7.4. Comprovacdo de aptidio para execucdo de servigo de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
intermédio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou

privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.7.5. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a. Sera admitida, para fins de comprovag¢do de quantitativo minimo, a apresentagdo € o

somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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b. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial

da empresa licitante.

c. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias & comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o

objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo sera de R$ R$ 5.421,32 (cinco mil, quatrocentos e

vinte e um reais e trinta e dois centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela supracitada.

9.2. A estimativa de custo levou em considera¢ao contratacdes anteriores, o risco envolvido na
contratagdo e sua alocacao entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco

constante do Contrato.

9.3. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢ao da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei

Federal de n° 14.133, de 2021.

9.4. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou

superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussio sobre os precos registrados.

9.5. Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice

previsto para a contratagao.

9.6. Poderdao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratacao.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacio correrido a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento do ano de 2024.
10.2. A contratacio sera atendida pela seguinte dotacio:

01.02 — Secretarias da Camara 0103100014.0004 - Manutencoes das Atividades da Secretaria
da Camara 339030 —- MATERIAL DE CONSUMO Ficha — 29
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01.02 — Secretarias da Cimara 0103100014.0004 - Manutencdes das Atividades da Secretaria
da Camara 339030 - MATERIAL DE CONSUMO Ficha —29

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacio da Lei Orcamentdiria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.
Séo José do Mantimento — Minas Gerais, 25 de junho de 2024.

i

Tais Fabrina de Souza
Agente de Contratag@o
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DOS ANEXOS

ANEXO I - DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

DISPENSA DE N° 12024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 12024

A empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , sediada na , representada
neste ato , (nacionalidade), (estado civil), (profissao), portador(a) da
Cédula de Identidade n° , inscrito no CPF sob o n° , residente na
Rua , DECLARA, para fins do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da

Constituicao Federal e disposi¢des da Lei Federal de n® 14.133/2021, que nao emprega menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de 16 (dezesseis),

estando ciente das penalidades aplicaveis em caso de descumprimento ou declaragao inveridica.

() Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
art. 429 da Consolidagao das Leis do Trabalho. (se houver)

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
Nome da empresa
CNPJ
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ANEXO II - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

DISPENSA DE N° 12024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 12024

A empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , sediada na , representada
neste ato por , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da
Cédula de Identidade n° , inscrito no CPF sob o n° ,residente na
Rua , DECLARA para os devidos fins de direito a inexisténcia de

superveniéncia de fato impeditivo a nossa habilita¢do, nos termos dos artigos 62 a 70 da Lei Federal
de n° 14.133/2021 e que nao foi declarada inidonea e nem esta suspensa para contratar com nenhum

6rgdo publico da administracdo direta ou indireta.

Declara ainda, que atende todas as condi¢des exigidas no Edital de Licitagdo, modalidade Convite

acima epigrafada.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
Nome da empresa
CNPJ
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ANEXO III - DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DISPENSA DE N° 12024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 12024

A empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , sediada na , representada
neste ato por , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da
Cédula de Identidade n° , inscrito no CPF sob o n° ,Jresidente na
Rua , declara para os devidos fins e sob as penalidades cabiveis, que na

presente data se encontra enquadrada nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006 de 14/12/2006
e alteragdes, como microempresa e/ou empresa de pequeno porte ou equiparada, e que faz jus ao

tratamento diferenciado previsto nas mencionada lei.

Por ser verdade, firmo o presente para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
Nome da empresa
CNPJ
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ANEXO 1V - DECLARACAO NEGATIVA DE VINCULO COM A MUNICIPALIDADE

DISPENSA DE N° 001/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2024

A empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , sediada na , representada
neste ato por , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da
Cédula de Identidade n° , inscrito no CPF sob o n° ,Jresidente na
Rua , DECLARA para os devidos fins de direito, que ndo possui entre os

seus diretores, responsaveis técnicos, gerentes, acionistas ou soécios, que sejam servidores da

[ORGAO], sob vinculo direto ou indireto.

Por ser a expressao da verdade firmo a presente.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
Nome da empresa
CNPJ



Ao Gabinete da Presidéncia
VALTAIR ANTONIO
Excelentissimo Presidente
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ANEXO V - PROPOSTA DE PRECOS

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO MANTIMENTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Encaminhamos a Vossa Senhoria a pesquisa de precos referente a “aquisicdo de

materiais de escritorio, papelaria e assemelhados para atender as necessidades do Legislativo”

conforme Termo de Referéncia/Edital, anexos e descri¢des detalhadas.

. .~ Valor Valor
Item Unid. Quant. Descricao Unitério Total

01 Pacote 05 Régua R$ RS
02 Unidade 05 Borracha R$ RS
03 Unidade 05 Marca texto RS RS
04 Unidade 05 Grampo 26/6 RS RS
05 Unidade 02 Cola branca RS RS
06 Unidade 05 Lapis RS RS
07 Caixa 02 Caixa de Arquivo Morto R$ RS
08 Caixa 10 Caneta RS RS
09 Unidade 40 Pilhas AAA RS RS
10 Unidade 30 Pilhas AA RS RS
11 Pacote 05 Durex largo R$ RS
12 Unidade 25 Envelope de papel A4 com 500 unidades R$ RS
13 Pacote 05 Grampo Plastico R$ RS
14 Unidade 30 Lampada R$ RS
15 Pacote 05 Durex fino RS RS
16 Pacote 12 Bloco de folhas adesivas para lembrete R$ RS
17 Pacote 10 Kit com 20 pastas classificadoras em

cartdo com impressao € grampo cor azul R$ RS
18 Unidade 05 Grampeador de mesa de até 40 folhas C-15 | RS RS
19 Caixa 02 Caixa com 100 unidades de envelopes A4 | R$ RS

VALOR RS
Valor Total:

Condig¢des de Pagamento: avista.
Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

, de de

Razido Social XXXXX
CNPJ: XXXXX

Observacao: a proposta devera ser encaminhada em papel timbrado proprio.
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